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KETENTUAN PELAKSANAAN KULIAH
SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2022 / 2023

Dalam rangka Pelaksanaan Kuliah dan Ujian Semester Genap Tahun Akademik 2022/2023 Fakultas
Ekonomi dan Bisnis Universitas Trisakti, perlu disampaikan hal-hal sebagai berikut :

A. KEGIATAN PERKULIAHAN

I Perkuliahan dan ujian dilaksanakan mulai tanggal 20 Februari 2023 s/d 27 Juni 2023 dengan
metode luring (tatap muka), dan luring terbatas untuk mahaiswa KE-KM. Platform yang
digunakan adalah Febiola.
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Dosen menyiapkan dan menyampaikan:

a. Materi ajar/modul dan buku acuan sesuai dengan RPS (Rencana Pembelajaran Semester) dan
Portofolio,

b. Materi setiap sesi sesuai RPS dan Portofolio dan wajib memenuhi capaian pembelajaran (CP)
dan CPMK (capaian pembelajaran mata kuliah) masing-masing sesi pembelajaran.

¢. Waktu mengajar sesuai jadual yang telah ditentukan, bagi mata kuliah dengan bobot 3 sks
adalah 150 menit, sedangkan 2 sks adalah 100 menit.

3. Perkuliahan wajib dilaksanakan sebanyak 16 kali pertemuan termasuk UTS dan UAS
a. Jika jumlah pertemuan sebelum UTS kurang dari 7 kali maka dosen wajib melaksanakan
kuliah pengganti sebelum kegiatan UTS dilaksanakan.
b. Jika jumlah pertemuan setelah UTS kurang dari 7 kali maka dosen wajib melaksanakan kuliah
pengganti sebelum kegiatan UAS dilaksanakan.

4. Kuliah Pengganti:
a. Kuliah pengganti yang diperkenankan maksimal 2 (dua) kali dan melaporkan kepada bagian
perkuliahan.
b. Untuk kuliah pengganti, kehadiran mahasiswa diisi hadir semua.
¢. Kuliah pengganti dapat dilaksanakan secara daring.

5. Ketidakhadiran Dosen:
Dosen yang tidak hadir pada jadual pertemuan pertama dan kedua secara berturut-turut tanpa
pemberitahuan kepada Ketua Program Studi, maka dosen pengajar akan dialihkan ke dosen
pengganti.

6. Laporan Kegiatan Belajar Mengajar (KBM):
a. Absen kehadiran Dosen dan mahasiswa serta kartu realisasi perkuliahan diisi secara on-line
melalui (https://sis.trisakti.ac.id). Pengisian dilakukan setiap sesi perkuliahan.
b. Melampirkan 1 (satu) photo pelaksanaan KBM

7. Lain-lain:
Rapat koordinator mata kuliah dilaksanakan sebanyak 3 (tiga) kali yang terdiri
[ 27 Februari 2023 s/d 04 Maret 2023 } Sebelum UTS
II' 27 Maret 2023 s/d 01 April 2023
[T 05 Juni 2023 s/d 10 Juni 2023 —» Sebelum UAS
dengan melibatkan dosen dan asisten kelas (jika ada kelas asistensi).

8. Evaluasi mengajar dosen kelas reguler dan praktikum (www.online.feb.trisakti.ac.id)
I 27 Maret 2023 s/d 01 April 2023 Sebelum UTS
I 05 Juni 2023 s/d 10 Juni 2023 Sebelum UAS

B. KEGIATAN UJIAN UTS / UAS

I. Ujian Tengah Semester (UTS) dan Ujian Akhir Semester (UAS) dilaksanakan secara tatap
muka (luring).

2. Ujian Tengah Semester dilaksanakan tanggal 12-15 April 2023 dan 17-18 April 2023,

3. Ujian Akhir Semester dilaksanakan tanggal 21-24 Juni 2023 dan 26-27 Juni 2023.
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4. Ujian dilaksanakan secara paralel berdasarkan jadwal yang sudah ditentukan oleh bagian ujian
dan tidak diperkenankan mengadakan ujian diluar jadwal yang sudah ditentukan

5. Persyaratan untuk dapat mengikuti ujian bagi mahasiswa adalah memenuhi persyaratan
kehadiran maksimal 4 kali tidak hadir (tanpa keterangan, ijin, sakit, dll) dan persyaratan
administrasi keuangan.

C. KETENTUAN KEHADIRAN MAHASISWA

I. Rekaman Kehadiran Mahasiswa dan Berita Acara Perkuliahan (BAP) diisi oleh Dosen/Instuktur
masing-masing melalui (https://sis.trisakti.ac.id), dan mahasiswa mengisi absen melalui
(www.febiola.feb.trisakti.ac.id)

2. Mahasiswa yang ketidakhadirannya lebih dari 4 kali (Alpha, Ijin,Sakit, dlI), maka tidak dapat
mengikuti UTS dan UAS.

3. Kehadiran mahasiswa dihitung sejak awal kuliah sampai dengan akhir perkuliahan yaitu
tanggal 20 Februari 2023 s/d 20 Juni 2023. Mulai tanggal 21 Juni 2023 absensi
mahasiswa tidak dapat diralat oleh siapapun.

D. PENILAIAN

I. Dosen menyerahkan hasil penilaian sebagai umpan balik kepada mahasiswa secara On-Line
diinput melalui situs https://sis.trisakti.ac.id

2. Umpan balik kepada mahasiswa diberikan pada pertemuan ke-10 (minimal komponen nilai
UTS).

3. Nilai akhir telah diinput di Program SIS, maksimal 1 minggu setelah UAS selesai dilaksanakan.

4. Sebelum menyerahkan nilai akhir, dosen dimohon mengecek kembali nilai kelas ybs dan wajib
mempublish dan melakukan verifikasi masing-masing komponen nilai.

5. Nilai yang sudah diapprove (disetujui) kaprodi dianggap sudah diserahkan dan “tidak dapat
direvisi” kecuali mendapat ijin dari Ketua Program Studi.

6. Jika dosen belum menyerahkan nilai sampai batas waktu yang ditetapkan, maka seluruh nilai
mahasiswa dalam kelas tersebut secara otomatis akan diberikan nilai B oleh sistem.

7. Komplain nilai oleh mahasiswa disampaikan kepada ketua program studi paling lambat | minggu
setelah nilai diserahkan oleh dosen ybs.

8. Mata kuliah yang terdapat asistensi, maka bobot nilai asistensi adalah 10% dari komponen nilai
mata kuliah tersebut. Komponen nilai setiap mata kuliah sudah ditetapkan dan diprogram oleh
sistem SIS.

E. PERWALIAN

I. Dosen pembimbing akademik yang ditugaskan dalam perwalian bertugas untuk mendampingi dan
mengarahkan mahasiswa perwaliannya.
2. Dosen wali melaksanakan kegiatan perwalian minimal 4x dalam satu semester
a. Pertemuan ke-1 (maksimal 1 bulan sebelum perkuliahan dimulai) : Mereview pengisian
KRS mahasiswa perwaliannya.
b.  Pertemuan ke-2 (saat perkuliahan berlangsung) : mengevaluasi proses pembelajaran.
¢.  Pertemuan ke-3 (Maksimal 3 minggu setelah UTS) : Mengevaluasi hasil UTS
d. Pertemuan ke-4 (setelah UAS) : mengevaluasi hasil IPS, IPK dan masa studi

Demikian, agar dapat menjadi perhatian.
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